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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

SETOR GABINETE DO SECRETARIA EXECUTIVA DE
REQUISITANTE | ADMINISTRACAO i

ORGAO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
RESPONSAVEL

SEl & DERAKIDEA ROSADELIA MENESES SERRAO

DESTINATARIO GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL- ILMO LOURIVAL
MENEZES FILHO.

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de materiais permanentes destinados a estruturacao fisica e
tecnolégica das Secretarias e Departamentos.
2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. Departamento de Recursos Humanos: A Aquisicdo de Material Permanente
para esse departamento; justifica-se pela necessidade de manter os trabalhos
administrativos e operacionais rotineiros, para manter os servigos publicos em
niveis aceitaveis. Considerando que ainda o atendimento as necessidades de
outras Secretarias vinculadas que estdo sob responsabilidade da prefeitura.

2.2. Departamento da Folha de Pagamento: A pressente solicitagcdo dos referidos
materiais permanetes, suprimentos de informatica e outros, se faz necessario para
atender as necessidades do departamento, atendendo assim as demandas junto a
populacdo do Municipio e oferecer um servigo de qualidade, agilidade e precisdo
para a comunidade, sendo evidente a necessidade dessa aquisicdo para
garantirmos assim um melhor atendimento a populagédo de Baido. Podemos afirmar
gue essa aquisicao € imprescindivel para regular funcionamento, para suprir as
necessidades e para dar atendimento, de forma satisfatéria, as constantes
demandas relacionadas com as atividades.

2.3. Secretaria Municipal de Planejamento: A aquisicdo de Material Permanente
€ imprescindivel & essa Secretaria, requer suprir as necessidades de fornecimento
interno, bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as constantes
demandas dos setores/gabinetes e outros, na obtencdo de destes materiais nas
rotinas diarias, haja vista que os materiais estdo descritos na tabela.

2.4. Secretaria de Politicas de Promocao e Igualdade Racial: A presente
demanda refere-se a aquisicdo de materiais permanentes destinados a
estruturacdo fisica e tecnolégica da Secretaria de Politicas de Promogdo e
Igualdade Racial. A solicitagdo visa garantir condicdes adequadas de
funcionamento para os servidores, com foco na melhoria do atendimento as
politicas publicas voltadas a promogdo da igualdade racial, combate a
discriminacéo e valorizagdo da diversidade étnico-racial. Trata-se de uma aquisicdo
essencial para atender as necessidades operacionais da Secretaria, assegurando
infraestrutura adequada e eficiente, com o objetivo de promover o pleno exercicio




N «)
Estado do Para
Prefeitura Municipal de Baiao

Secretaria Municipal de Administracao

das atividades administrativas, técnicas e de atendimento ao publico. Justificativa
Técnica e Relevancia Institucional: A presente solicitagdo fundamenta-se na
necessidade de modernizar e equipar a estrutura da Secretaria de Politicas de
Promoc¢ao e Igualdade Racial, de modo a garantir o suporte adequado as suas
atividades-fim e meio. Os materiais permanentes ora requeridos sdo indispensaveis
para o funcionamento administrativo e operacional da secretaria, promovendo
melhores condi¢des de trabalho aos servidores e garantindo o adequado
atendimento as demandas sociais relacionadas a promoc¢ao da equidade racial. O
computador desktop, notebook, nobreaks, teclado, mouse e monitor permitirdo a
realizacdo de atividades técnicas, analise de dados e producdo de relatérios,
essenciais ao monitoramento das politicas publicas. A climatizagcdo e ventilagédo
adequada, por meio do ar-condicionado e ventiladores, & imprescindivel para
manter um ambiente saudavel, especialmente em regiées de alta temperatura. Ja
os mobiliarios como mesas, cadeiras e armarios garantirdo organizagcao, ergonomia
e seguranga no trabalho, enquanto os itens de cozinha (geladeira, armario, mesa)
asseguram suporte as necessidades basicas da equipe durante a jornada laboral.
A aquisi¢do contribui diretamente para os objetivos institucionais de fortalecimento
da igualdade racial e combate a discriminagdo, por meio do fortalecimento da
estrutura administrativa e da capacidade de execucdo de programas e projetos
sociais.

2.5. Secretaria Municipal de Pesca e Aquicultura: A presente demanda visa a
aquisicdo de materiais permanentes que permitirdo a Secretaria Municipal de
Pesca e Aquicultura desempenhar suas atribuicées institucionais com maior
eficiéncia, qualidade e seguranga. Os itens descritos visam modernizar a
infraestrutura fisica e tecnolégica do setor, possibilitando condigdes adequadas de
trabalho aos servidores e atendimento ao publico.

A Secretaria de Pesca e Aquicultura atua de forma estratégica no fomento a
atividade pesqueira e ao desenvolvimento da aquicultura municipal, promovendo
inclusdo produtiva, sustentabilidade ambiental e seguranga alimentar. Os
equipamentos solicitados vado garantir o pleno funcionamento dos servigos
administrativos e operacionais, assegurando condigbes de ergonomia,
climatizagcédo, mobilidade e eficiéncia tecnolégica. Ressalta-se que a aquisi¢do esta
em consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia e interesse
publico.

A presente aquisicdo atende ao principio da continuidade do servigo publico e esta
alinhada com os objetivos estratégicos da Secretaria, notadamente no que tange
ao fortalecimento das atividades administrativas e operacionais da politica publica
de desenvolvimento pesqueiro e aquicola.

A caréncia de equipamentos adequados compromete diretamente a eficiéncia dos
servicos prestados, afetando tanto a gestdo interna quanto o atendimento as
demandas externas dos pescadores, produtores e demais usuarios. A aquisicdo de
mobiliario (mesas, cadeiras, armarios, longarinas) proporcionara melhores
condicdes de trabalho aos servidores e de atendimento ao cidaddo. Os itens de
informatica (computadores, monitores, nobreaks, teclado, mouse) possibilitardo
maior agilidade na tramitacdo de processos e atendimento digital. Equipamentos
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como ventiladores, ar-condicionado e bebedouros garantem conforto térmico e
hidratagao, refletindo diretamente na produtividade.

A inclusdo de notebooks, impressoras multifuncionais € uma TV Smart de apoio
atendera agodes itinerantes, formacgdes, capacitagées e apresentagdes técnicas
promovidas pela Secretaria.

Ressalta-se que os itens solicitados foram dimensionados com base na real
necessidade operacional do 6rgdo, com foco na economicidade e na otimizagao
dos recursos publicos.

3. DESCRIGAO E QUANTITATIVO

3.1. Departamento de Recursos Humanos:
ITEM ESPECIFICACAO QUANT.

Computador: Desktop com Monitor Processador minimo Intel Core i5 (102
geragao) ou equivalente AMD; meméria RAM 8 GB DDR4; SSD 256 GB;
sistema operacional equivalente Windows 11; Monitor LED 21,5” Full HD;
teclado e mouse USB.

2 HD Externo: Capacidade minima de 2TB; conexdo USB 3.0; compativel com
Windows e Linux.

Impressora Multifuncional: Impressora laser monocromatica com fungées
3 de impressdo, copia e digitalizagdo; 20 ppm; conectividade USB/Wi-Fi; 1
compativel com Windows e Linux.

4 Mesa de Escritéorio: MDF com acabamento em melamina; dimensdes
minimas 120X50Xx60 cm; cor madeira clara ou branca; com ou sem gavetas.

5 Estante aco: reforgcado tipo pandim ou similar, medida 2,00 m x 92cm, com
05 prateleiras, com cinza.

3.2. Departamento da Folha de Pagamento:
ITEM ESPECIFICACAO QUANT.

1 Nobreak: poténcia de 1400VA, bivolt automatico, autonomia minima de 30
minutos, com protecdo 1PC; contra sobrecarga e surtos.

2 HD Externo: Capacidade minima de 2TB; conexdo USB 3.0; compativel com
Windows e Linux.

3 Mesa de Escritorio: MDF com acabamento em melamina; dimensdes
minimas 120X50Xx60 cm; cor madeira clara ou branca; com ou sem gavetas.

Armario em ago: 2 portas, 4 prateleiras internas, com fechadura tipo

= magcaneta, medidas: 1880x1200x450mm. Estrutura metalica com pintura 1
epoxi.
Rack: movel versatil em 100% MDF, nicho de cantos curvos com prateleiras

5 de 8mm com Pés estilo palito Largura 230cm, altura dos pés 20cm, altura 1

60cm, profundidade 40cm, cor clara.
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3.3. Secretaria de Politicas de Promocgao e Igualdade Racial:

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANT.

1

Computador: Processador Intel i5 ou superior, 8 GB RAM, SSD 256 GB,
monitor 21", Windows 11 Pro OEM

Notebook: Intel Core i5 (10% geragado) ou equivalente AMD; 8 GB RAM; SSD
256 GB; tela 14" com sistema operacional equivalente Windows 11;
autonomia minima de 6h; peso maximo 2 kg. com garantia minima de 12
meses

Monitor: 19,5", Tela Widescreen LED, resolugdo HD, entrada HDMI e VGA

Teclado: ABNT2 Conexdo USB, cabo de 100 cm, layout padrédo brasileiro.

Mouse: sem fio, emborrachado, preto, alcance minimo de 10m, com pilhas
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Nobreak: poténcia de 1400VA, bivolt automatico, autonomia minima de 30
minutos, com protegdo 1PC; contra sobrecarga e surtos.

Mesa de Escritérioo. MDF com acabamento em melamina; dimensdes
minimas 120X50Xx60 cm; cor madeira clara ou branca; com ou sem gavetas.

Mesa de Cozinha: Tampo em MDF revestido, estrutura metalica, 4 lugares

Armario: 2 portas de cozinha; 1 gaveta, em MDF branco, puxadores
metalicos

10

Armario em ago: 2 portas, 4 prateleiras internas, com fechadura tipo
magcaneta, medidas: 1880x1200x450mm. Estrutura metdlica com pintura
epoxi.

11

Cadeira Ergonomica: Base giratoria; encosto e assento regulaveis; apoio de
brago; espuma injetada; revestimento em tecido ou courino.

12

Longarina 5 lugares: Estrutura metdlica, assentos estofados em cor azul,
espuma densidade minima D2, com pintura eletrostatica.

13

Ar Condicionado: Split, 9.000 BTUs, Tipo inverter, 220V, ciclo frio/quente,
selo Procel A

14

Geladeira: Capacidade minima de 300L, degelo automatico (frost free), selo
Procel A

15

Ventilador de coluna turbo 60CM: cor preto, c/ grade removivel,
possui oscilagao p/ direita e esquerda. poténcia: 1/4 CV-200V;
diametro aproximado da hélice: 55 CM"; RPM: 1400 maxima; tenséo:
bivolt; velocidade regulavel; equipado c/ protetor térmico. embalagem
c/ informagdes do fabricante, manual de instrucdes em portugués e

prazo de garantia.

3.4. Secretaria Municipal de Planejamento:

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANT.

Notebook: Intel Core i5 (102 geragao) ou equivalente AMD; 8 GB RAM; SSD
256 GB; tela 14” com sistema operacional equivalente Windows 11;
autonomia minima de 6h; peso maximo 2 kg. com garantia minima de 12
meses

Mesa de Escritério: Madeira MDF, 1,50m x 0,70m, com gaveteiro lateral,
acabamento em férmica, cores diversas

Armario Metalico de Arquivo: Chapa de ago com pintura eletrostatica;
160x90x40 cm, portas com fechadura; 4 prateleiras regulaveis.

16

Cadeira Ergondémica: Base giratdria; encosto e assento regulaveis; apoio de
brago; espuma injetada; revestimento em tecido ou courino.
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3.5. Secretaria Municipal de Pesca e Aquicultura:

ITEM ESPECIFICACAO QUANT.

1 Computador: Processador Intel i5 ou superior, 8 GB RAM, SSD 256 GB,
monitor 21", Windows 11 Pro OEM

Notebook: Processador Intel i5 ou superior, 8 GB RAM, SSD 256 GB, tela
15.6", Windows 11 Pro OEM, bateria com autonomia minima de 6h

Monitor: 19,5", Tela Widescreen LED, resolugéao HD, entrada HDMI e VGA
Teclado: ABNT2 Conexao USB, cabo de 100 cm, layout padrao brasileiro.
Mouse: sem fio, emborrachado, preto, alcance minimo de 10m, com pilhas
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. Nobreak: poténcia de 1400VA, bivolt automatico, autonomia minima de 30
minutos, com protegcado 1PC; contra sobrecarga e surtos.

Impressora Multifuncional: Impressora laser monocromatica com fungdes
7 de impressao, copia e digitalizagdo; 20 ppm; conectividade USB/Wi-Fi; 2
compativel com Windows e Linux.

8 Mesas de Plastico: Material: polipropileno resistente, medindo

aproximadamente 1,20m x 0,60m, cor branca »

9 Mesa de Escritério: MDF com acabamento em melamina; dimensdes 3
minimas 120X50Xx60 cm; cor madeira clara ou branca; com ou sem gavetas.
Armario em ago: 2 portas, 4 prateleiras internas, com fechadura tipo

10 |macaneta, medidas: 1880x1200x450mm. Estrutura metalica com pintura 3
epoxi.

1 Cadeira de Plastico Branca: Polipropileno injetado, empilhaveis, com 20
capacidade de carga minima de 120 kg

12 Cadeira Ergondmica: Base giratéria; encosto e assento regulaveis; apoio de 3
brago; espuma injetada; revestimento em tecido ou courino.
Longarina 5 lugares: Estrutura metalica, assentos estofados em cor azul,

il ; i : i 2
espuma densidade minima D2, com pintura eletrostatica.

. 14 |Ar Condicionado: Split, 9.000 BTUs, Tipo inverter, 220V, ciclo frio/quente, 5

selo Procel A
Ventilador de coluna turbo 60CM: cor preto, c/ grade removivel,
possui oscilagdo p/ direita e esquerda. poténcia: 1/4 CV-200V;

15 diametro aproximado da hélice: 55 CM"; RPM: 1400 maxima; tenséo: 2

bivolt; velocidade regulavel; equipado c/ protetor térmico. embalagem
c/ informagdes do fabricante, manual de instrugbes em portugués e
prazo de garantia.

Bebedouro de pé: de agua tipo elétronico de coluna: garrafao de 20 litros,

16 | material ago inoxidavel. saida agua natural e gelada. caracteristicas adicionais 2
02 torneiras, comprimento 96 cm. largura 31 cm.

TV: Smart 43" Tela LED, resolugdo Full HD, conectividade Wi-Fi, entradas
HDMI e USB.

17

4. PRAZO DE ENTREGA/EXECUGAO

4.1. A execucgdo do objeto devera ocorrer sempre que solicitado pela contratante,
mediante a emissdo de sua Ordem de fornecimento ou outro documento
equivalente.
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5. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. Conforme local indicado na Ordem de Fornecimento emitida pela contratante.
6. UNIDADE/ SERVIDOR RESPONSAVEL PELOS ESCLARECIMENTOS

6.1. DRH E FOPAG/ROSADELIA MENESES SERRAO;

6.2. SEPLANG/ANDERSON KALLEL OLIVEIRA RAIOL

6.3. SEPPIR/ARILSON PEDRO SERRAO DE FARIAS LOPES

6.4. SEMPAQ/LUCIVALDO CRUZ ARAGAO

7. CONFORMIDADE COM A LEI N° 14.133/2021

7.1. O presente Documento de Formalizagdo de Demanda atende ao disposto no
inciso VIl do art. 12 da Lei n° 14.133/2021, que exige a demonstragdo da
necessidade da contratagdo com base em estudo técnico preliminar, justificativas
técnicas e alinhamento aos objetivos institucionais. A demanda esta fundamentada
em necessidade publica atual e concreta, € compativel com o plano de
contratagdes anual e observa os principios da eficiéncia, eficacia e legalidade na
administragao publica.

. Serrdao  Baido/PA, 05 de junho de 2025.

ROSADELIA MENESES SERRAO
Secretaria Municipal de Administragéo
Portaria n°® 001/2025-GP
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./ ANDERSON KALLEL OLIVEIRA RAIOL
Secretario Municipal de Planejamento, gestédo projetos estratégicos

Portaria: 232/?25-GP

ARILSON PEDRO SERRAO DE FARIAS LOPES
Secretario Mun. de Politicas da Promogao da Igualdade Racial
Portaria n°® 433/2025-GP

Ao

LUCIWALPO CRUZ ARAGAO
Secretario Municipal de Pesca e Aquicultura
Portaria: 431/2025-GP




